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Regulamin okre$la petng procedure skierowania Uczestnika do $ciezki zwigzanej z
rozpoczeciem dziatalnos$ci gospodarczej, przygotowania do tej Sciezki, sktadania i oceny
dokumentéw, wyboru o0sdb otrzymujgcych wsparcie finansowe, procedure odwotawczg oraz
zasady zawarcia, realizacji, rozliczenia, monitorowania i kontroli Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.

§ 1. Informacje ogodlne i definicje

1. Projekt ,WSPARCIE NA (RE)STARCIE” nr FEMP.06.06-IP.02-0050/25 jest realizowany przez
JMM Sp. z 0.0. w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
Priorytet 6, Dziatanie 6.6 Rozwoj kompetencji kadr i adaptacja do zmian, typ projektu B —
kompleksowe programy typu outplacement, wspétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

2. Okres realizacji Projektu: 01.07.2026-31.12.2028. Obszar realizacji Projektu obejmuje
wojewddztwo matopolskie.

3. Biuro Projektu: ul. Rynek 4, pok. 2.7, 32-300 Olkusz. Adres poczty elektronicznej:
wsparcienarestarcie@jmm.net.pl. Telefony: 535 817 566, 660 713 090. Strona internetowa
Projektu: www.jmm.net.pl/50.

4. W Projekcie przewidziano wsparcie szkoleniowo-doradcze przygotowujgce do rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej dla 30 Uczestnikdw projektu oraz wsparcie finansowe na
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rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej dla 27 Uczestnikow projektu, z zastrzezeniem
dostepnosci srodkdw w budzecie Projektu.

. Niniejszy Regulamin podlega akceptacji Instytucji Posredniczacej — Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Krakowie. Regulamin nie moze by¢ stosowany w procedurze przyznawania wsparcia
finansowego przed uzyskaniem wymaganej akceptacji IP.

. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
a) Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ JMM Sp. z 0.0.;

b) Uczestniku — nalezy przez to rozumiec¢ osobe zakwalifikowang do udziatu w Projekcie,
ktora zgodnie z IPD moze korzystac z form wsparcia okreslonych w Projekcie;

c) IPD - nalezy przez to rozumie¢ Indywidualny Plan Dziatania opracowany i aktualizowany
dla Uczestnika w Projekcie;

d) ekspercie dotacyjnym / doradcy biznesowym — nalezy przez to rozumie¢ osobe
udzielajgcg Uczestnikowi wsparcia technicznego przy przygotowaniu Biznesplanu i
dokonujaca formalnej oceny dokumentacji dotacyjnej;

e) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o udzielenie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;

f) Biznesplanie — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzagdzony wedtug wzoru opartego
na Zataczniku nr 2 do aktualnego Standardu ustug, zawierajgcy co najmniej zakres
wymagany przez Standard;

g) KOB — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Oceny Biznesplanéw powotang przez
Beneficjenta do przeprowadzenia oceny merytorycznej Biznesplandw;

h) ekspercie niezaleznym — nalezy przez to rozumie¢ cztonka KOB spetniajgcego wymagania

okreslone w niniejszym Regulaminie, dokonujgcego punktowej oceny merytorycznej
Biznesplanu;

i) wsparciu finansowym / dotacji — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe bezzwrotne, pod

warunkiem prawidtowej realizacji Umowy, wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej;

j) Umowie finansowej — nalezy przez to rozumie¢ Umowe o udzielenie wsparcia finansowego
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;

k) Standardzie — nalezy przez to rozumie¢ aktualny Standard ustug stanowigcy Zatgcznik nr
11 do Regulaminu wyboru projektéw nr FEMP.06.06-IP.02-061/25;

1) IP — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie jako Instytucje
PosSredniczaca;

m) dniu roboczym — nalezy przez to rozumiec dzien od poniedziatku do pigtku, z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;
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n) liscie rankingowej — nalezy przez to rozumiec liste Biznesplandw sporzadzong po
zakonczeniu oceny merytorycznej i przyznaniu punktéw preferencyjnych, uporzagdkowang
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

§ 2. Skierowanie Uczestnika do sciezki zwigzanej z rozpoczeciem
dziatalnosci gospodarczej

1. W Projekcie nie prowadzi sie odrebnej rekrutacji na Sciezke dotacyjng. O skierowaniu
Uczestnika do wsparcia przygotowujgcego do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej decyduje
wynik procesu diagnostycznego prowadzonego w ramach Projektu, w szczegolnosci zapisy
IPD oraz rozmowa z doradcg zawodowym.

2. Warunkiem skierowania Uczestnika do tej Sciezki jest tgczne spetnienie nastepujgcych
warunkow:

1) IPD wskazuje rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jako adekwatng forme aktywizacji;

2) doradca zawodowy, po rozmowie z Uczestnikiem, potwierdzi posiadanie predyspozyciji i
motywacji do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

3) Uczestnik nie spetnia zadnej z przestanek wykluczajgcych wskazanych w ust. 8;
4) w chwili skierowania dostepne jest miejsce w limicie 30 osdb.

3. Proces diagnostyczny dokumentuje sie w szczegdlnosci za pomocg ,,Opisu planowanej
dziatalnosci gospodarczej” oraz ,Karty rozmowy z doradcg zawodowym”. Dokumenty te stuzg
udokumentowaniu decyzji wynikajacej z IPD i rozmowy z doradcg zawodowym i nie stanowig
odrebnego konkursu ani dodatkowej rekrutacji do $ciezki dotacyjne;j.

4. Doradca zawodowy w Karcie rozmowy zamieszcza jednoznaczng rekomendacje:
~rekomenduje skierowanie do $ciezki zwigzanej z rozpoczeciem dziatalno$ci gospodarczej”
albo ,,nie rekomenduje skierowania do Sciezki zwigzanej z rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej”, wraz z uzasadnieniem.

5. Skierowanie do wsparcia szkoleniowo-doradczego odbywa sie na biezgco do wyczerpania
limitu 30 miejsc przewidzianych w Projekcie. Nie tworzy sie dodatkowej listy punktowej oséb
ubiegajacych sie o Dotacje na zatozenie DG.

6. O kolejnosci skierowania do wsparcia szkoleniowo-doradczego decyduje data i godzina
zakonczenia procesu diagnostycznego, rozumiana jako data i godzina podpisania przez
doradce zawodowego pozytywnej rekomendacji w Karcie rozmowy z doradcg zawodowym.
Jezeli dla dwdch lub wiekszej liczby oséb zakonczenie procesu diagnostycznego nastgpito w
tej samej dacie i godzinie, o kolejnosci decyduje wczesniejsza data przystgpienia do Projektu.

7. Po wykorzystaniu 30 miejsc kolejny Uczestnik moze zostaé skierowany do tej formy wsparcia
wytgcznie wtedy, gdy przed rozpoczeciem przez inng osobe wsparcia szkoleniowo-doradczego
zwolni sie miejsce. Samo ztozenie ,,Opisu planowanej dziatalnosci gospodarczej” nie
gwarantuje skierowania do tej Sciezki.
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8. Ze wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wykluczone sg osoby, ktore spetniajg
co najmniej jedng z ponizszych przestanek:

a) posiadaty wpis do CEIDG, byty zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS lub
prowadzity dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie odrebnych przepisow w okresie 12
kolejnych miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do Projektu;

b) zawiesity lub miaty zawieszong dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie przepisow o
CEIDG lub KRS w okresie 12 kolejnych miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do
Projektu;

€) zamierzajg zatozyc rolniczg dziatalno$¢ gospodarczg i réwnoczesnie podlegac
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r. o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikow;

d) zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r. o
komornikach sgdowych;

e) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do Projektu byly wspolnikami
spotek osobowych prawa handlowego: spdtki jawnej, spotki partnerskiej, spotki
komandytowej lub spétki komandytowo-akcyjnej albo byty wspdlnikami spotki cywilnej;

f) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do Projektu byty cztonkami
spotdzielni utworzonych na podstawie prawa spétdzielczego, z wyjatkiem cztonkostwa w
spotdzielniach oszczednosciowo-pozyczkowych, spétdzielniach budownictwa
mieszkaniowego i bankach spotdzielczych, jezeli nie osiggajg przychodu z tytutu tego
cztonkostwa;

g) chcg otrzymac $rodki na dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra w okresie 12 miesiecy przed
przystgpieniem do Projektu byta prowadzona przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem
zasobow materialnych, w szczegdlnosci pomieszczen lub sprzetu, stanowigcych zaplecze
dla tej dziatalnosci;

h) byty zatrudnione w rozumieniu Kodeksu pracy w ciggu ostatnich 3 lat u Beneficjenta,
lub Wykonawcy, o ile jest on juz znany, w ramach Projektu, a takze u osdb, ktdre taczy
lub tgczyt z Beneficjentem, Partnerem, Wykonawca lub pracownikiem Beneficjenta
uczestniczacym w procesie rekrutacji i oceny Biznesplandw: zwigzek matzenski lub
konkubinat, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa w linii prostej lub bocznej do II
stopnia albo zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli; wytgczenie dotyczy
rowniez wszystkich oséb upowaznionych do sktadania wigzacych o$wiadczen woli w
imieniu Beneficjenta, lub Wykonawcy;

i) byly karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny oraz nie korzystajg z petni praw publicznych i
nie posiadajg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

j) posiadajg na dzien przystgpienia do Projektu zalegtosci w regulowaniu zobowigzan
cywilnoprawnych;
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k) posiadajg zakaz dostepu do $rodkdéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

1) otrzymaty pomoc publiczng dotyczaca tych samych kosztéw kwalifikowalnych, o ktore
beda sie ubiega¢ w ramach Projektu;

m) nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji
monitoringu i ewaluacji Projektu;

n) odbywaja kare pozbawienia wolnosci, z wyjatkiem osdéb objetych dozorem
elektronicznym.

9. Prowadzenie przed przystgpieniem do Projektu dziatalnosci nierejestrowanej, o ktdérej mowa
w art. 5 ust. 1 ustawy — Prawo przedsiebiorcéw, nie stanowi samo w sobie przestanki
wykluczajacej, o ile Uczestnik spetnia wszystkie pozostate warunki wsparcia.

10. Weryfikacja przestanek wykluczajgcych odbywa sie na podstawie oswiadczen Uczestnika
oraz, w zakresie mozliwym do zweryfikowania, danych z CEIDG, KRS i innych wtasciwych
rejestrow. Beneficjent moze zgdac¢ dodatkowych dokumentdw wytgcznie wtedy, gdy sa
potrzebne do potwierdzenia spetnienia warunku okreslonego w dokumentacji Projektu.

11. Jednym z warunkéw przyznania wsparcia jest ztozenie oSwiadczenia o braku podwdéjnego
finansowania, tj. o niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w szczegdlnosci
Funduszu Pracy, PFRON, FST, EFS+, EFRR oraz $srodkéw na rozwdj obszaréw wiejskich, na
pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej.

§ 3. Wsparcie szkoleniowo-doradcze przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej

1. Uczestnik skierowany do Sciezki dotacyjnej korzysta przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej z nieodptatnego wsparcia szkoleniowo-doradczego przygotowujgcego do
samodzielnego prowadzenia dziatalnosci oraz do sporzadzenia Biznesplanu.

2. Szkolenie grupowe zaplanowano dla 30 Uczestnikéw projektu, w minimum 3 grupach, przy
czym liczebnos$¢ kazdej grupy nie moze przekroczy¢ 10 osob.

3. Grupy szkoleniowe mogdg liczy¢ mniej niz 10 osdb, jezeli wynika to z liczby Uczestnikow
skierowanych w danym czasie do wsparcia, ich indywidualnych potrzeb albo organizacji
procesu szkoleniowego.

4. Wymiar szkolenia grupowego wynosi 64 godziny dydaktyczne na Uczestnika. Program
obejmuje facznie:

1) prawne aspekty zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — 8 godzin;
2) ksiegowos¢, podatki i ZUS — 12 godzin;
3) reklame i promocje — 8 godzin;

WSPARCIE NA (RE)STARCIE | FEMP.06.06-1P.02-0050/25



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski o Unie Europejska M A LO P O L S I( A

4) inne zrodta finansowania dziatalnosci — 4 godziny; 5) przygotowanie Biznesplanu — 16
godzin;

6) negocjacje — 4 godziny;
7) pozyskiwanie i obstuge klienta — 8 godzin;
8) radzenie sobie ze stresem i konfliktami — 4 godziny.

5. Warunkiem ukonczenia szkolenia jest obecnos¢ na co najmniej 80% godzin szkoleniowych
oraz przystgpienie do testu koncowego. Za wynik pozytywny uznaje sie uzyskanie co najmniej
70% mozliwych do zdobycia punktow.

6. Jezeli Uczestnik ma frekwencje nizszg niz 80% albo nie uzyska wyniku co najmniej 70% z
testu lub egzaminu koncowego, nie spetnia warunku ukonczenia wsparcia szkoleniowego i nie
moze ztozy¢ Wniosku oraz Biznesplanu, chyba ze po udokumentowanym uzupetnieniu
wymaganej czesci wsparcia i ponownym zaliczeniu testu spetni wszystkie warunki przed
terminem ztozenia dokumentéw w danej turze. Sposdb ewentualnego uzupetnienia ustala
Beneficjent, jezeli jest mozliwy organizacyjnie i zgodny z Projektem.

7. Doradztwo indywidualne realizowane jest przed rejestracjg dziatalnosci gospodarczej, srednio
W wymiarze 6 godzin na Uczestnika, zgodnie z indywidualnymi potrzebami zdiagnozowanymi
w Projekcie. Doradztwo stuzy dopracowaniu pomystu, wypracowaniu rozwigzan i
technicznemu przygotowaniu Biznesplanu.

8. Ekspert dotacyjny moze wyjasni¢ Uczestnikowi sposéb wypetnienia pdl Biznesplanu, zasady
konstruowania budzetu, sposdb dokumentowania wycen i wymogi formalne. Ekspert
dotacyjny nie moze napisac Biznesplanu za Uczestnika ani podejmowac za niego decyzji
biznesowych. Za tres¢ Biznesplanu, jego zatozenia, prognozy i kompletno$¢ odpowiada
Uczestnik.

9. Wsparcie szkoleniowe udzielone przed zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej nie
stanowi pomocy de minimis.

10. Osoba prowadzaca szkolenie bedzie tgcznie posiadac:

a) wyksztatcenie wyzsze lub zawodowe albo certyfikaty lub zaswiadczenia umozliwiajgce
przeprowadzenie szkolenia w powierzonym zakresie;

b) co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie odpowiadajgcej zakresowi
prowadzonych zaje¢;

c) kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem oséb dorostych,
potwierdzone ukonczeniem co najmniej 60-godzinnego kursu dydaktycznego lub
przygotowujgcego do ksztatcenia oséb dorostych albo doswiadczeniem w ksztatceniu
0s6b dorostych obejmujacym co najmniej 750 godzin.

11. Doradca biznesowy — ekspert dotacyjny bedzie posiada¢ wyksztatcenie wyzsze oraz co
najmniej 3-letnie doswiadczenie w zakresie tworzenia lub oceny Biznesplandw.
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12. Ekspert dotacyjny, ktory udzielat Uczestnikowi pomocy przy przygotowaniu Biznesplanu lub
dokonywat jego oceny formalnej, nie moze dokonywac punktowej oceny merytorycznej tego
Biznesplanu.

13. Przed rozpoczeciem wsparcia szkoleniowego Beneficjent zawiera z Uczestnikiem Umowe o
udzielenie wsparcia szkoleniowego, opartg na aktualnym minimalnym wzorze stanowigcym
zatgcznik do Standardu i dostosowang do parametréw Projektu.

§ 4. Ogtoszenie tury, sktadanie Wniosku i Biznesplanu

1. O wsparcie finansowe moze ubiegac sie Uczestnik, ktdry zostat skierowany do Sciezki
dotacyjnej zgodnie z § 2 oraz ukonczyt wsparcie szkoleniowo-doradcze na zasadach
okreslonych w § 3.

2. Beneficjent moze przeprowadzi¢ jedng lub wiecej tur skfadania i oceny dokumentow, w
szczegdlnosci gdy grupy szkoleniowe konczg wsparcie w réznych terminach. Zastosowanie
kilku tur nie moze zmieniac kryteridw oceny ani pozbawiac¢ Uczestnika prawa do oceny na
zasadach wynikajacych z Regulaminu.

3. Informacja o kazdej turze sktadania dokumentow jest przekazywana Uczestnikom objetym
dang turg co najmniej 5 dni roboczych przed pierwszym dniem przyjmowania dokumentéw
oraz publikowana na stronie internetowej Projektu.

4. Termin przyjmowania dokumentdéw w danej turze nie moze byc¢ krétszy niz 5 dni roboczych.
Informacja o turze wskazuje co najmniej date i godzine rozpoczecia oraz zakonczenia naboru
dokumentéw, dopuszczalne sposoby ich ztozenia, adres miejsca sktadania dokumentdw,
adres e-mail dla dokumentéw elektronicznych oraz wykaz wymaganych zatgcznikow.

5. Uczestnik sktada tgcznie: 1) Wniosek o udzielenie wsparcia finansowego; 2) Biznesplan
sporzadzony na obowigzujgcym wzorze; 3) wszystkie zatgczniki wymagane przez Biznesplan,
Regulamin i ogtoszenie danej tury.

6. Biznesplan musi by¢ sporzadzony na wzorze opracowanym przez Beneficjenta. Uczestnik nie
moze usuwac pytan, tabel ani pdl wymaganych przez wzér. Kazde pole nalezy wypetni¢; jezeli
dane pole nie dotyczy Uczestnika, nalezy wpisac ,nie dotyczy” i, jesli charakter pytania tego
wymaga, krétko wyjasni¢ przyczyne.

7. Do Biznesplanu dofacza sie w szczegdlnosci:

a) potwierdzenie ukonczenia szkolenia przygotowujgcego do rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, potwierdzajgce udziat Uczestnika w co najmniej 80% catkowitego wymiaru
godzin szkolenia oraz uzyskanie pozytywnego wyniku testu/egzaminu koncowego, tj. co
najmniej 70% mozliwych do zdobycia punktéw;

b) dokumenty i informacje wymagane do udzielenia pomocy de minimis;

¢) Harmonogram rzeczowo-finansowy — szczegdtowe zestawienie planowanych towarow i
ustug, sporzadzone na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 3.A do Regulaminu, wraz z
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wymaganymi parametrami technicznymi lub jakoSciowymi, wartoscig jednostkowa, zrodtem
wyceny oraz planowanym terminem poniesienia wydatku;

d) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie Uczestnika wskazane w
Biznesplanie;

e) zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

f) kompletny Zbidér oswiadczen Uczestnika dotyczacych warunkdw otrzymania wsparcia
finansowego, stanowigcy Zatacznik nr 2.4 do Regulaminu;

g) pozostate oSwiadczenia, zaswiadczenia oraz dokumenty wymagane przez aktualny wzor
Biznesplanu, niniejszy Regulamin lub ogtoszenie dotyczgce danej tury sktadania Wnioskow.

8. Uczestnik ubiegajacy sie o wsparcie finansowe nie moze zarejestrowac dziatalnosci
gospodarczej przed ztozeniem Wniosku o udzielenie wsparcia finansowego i Biznesplanu ani
w okresie trwania procedury oceny, tworzenia listy rankingowej i rozpatrywania odwotan.
Rejestracja dziatalnosci gospodarczej jest dopuszczalna dopiero po otrzymaniu przez
Uczestnika pisemnej informacji Beneficjenta o ostatecznym zakwalifikowaniu do otrzymania
wsparcia finansowego, po zakonczeniu procedury oceny i procedury odwotawczej w zakresie
majgcym wptyw na liste osdb zakwalifikowanych do wsparcia.

9. Zarejestrowanie dziatalnosSci gospodarczej przed momentem, o ktérym mowa w ust. 8,
stanowi naruszenie zasad procedury przyznawania wsparcia finansowego i skutkuje brakiem
mozliwosci zawarcia z Uczestnikiem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego w ramach
Projektu.

10. Whniosek i Biznesplan mozna ztozy¢:
a) osobiscie w Biurze Projektu;
b) przesytkg pocztowa lub kurierskg na adres Biura Projektu;

c) elektronicznie na adres wsparcienarestarcie@jmm.net.pl, wylgcznie na zasadach
okresSlonych w ust. 9-11.

11. Dokumentacja skfadana elektronicznie musi by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym osoby uprawnionej.
Dokumentacja przestana pocztg elektroniczng wytacznie jako skan dokumentdw podpisanych
odrecznie nie jest uznawana za prawidtowo ztozong dokumentacje.

12. Jezeli dokumentacja elektroniczna skfada sie z kilku plikdw, podpis musi umozliwiaé
jednoznaczne ustalenie, ktére dokumenty zostaty podpisane i przez kogo. Beneficjent
weryfikuje wazno$¢ podpisu przed zakonczeniem oceny formalnej.

13. Za date i godzine ztozenia dokumentdw uwaza sie: w przypadku ztozenia osobistego — date
i godzine wptywu do Biura Projektu; w przypadku przesyiki — date i godzine jej doreczenia
Beneficjentowi, a nie date nadania; w przypadku e-maila — date i godzine zarejestrowania
wiadomosci na skrzynce wsparcienarestarcie@jmm.net.pl.

WSPARCIE NA (RE)STARCIE | FEMP.06.06-1P.02-0050/25


mailto:wsparcienarestarcie@jmm.net.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski o Unie Europejska M A LO P O L S I( A

14. Dokumenty ztozone po terminie wskazanym dla danej tury nie podlegajg ocenie, chyba ze
opoznienie wynika wytgcznie z awarii systemu lub skrzynki Beneficjenta, ktdrg Beneficjent
potwierdzit. W takim przypadku Beneficjent wyznacza Uczestnikowi indywidualny termin
techniczny na skuteczne doreczenie dokumentow bez zmiany ich tresci.

15. Do uptywu terminu sktadania dokumentéw Uczestnik moze wycofa¢ Wniosek i ztozyé
ponownie kompletng dokumentacje. Za moment ztozenia uwaza sie wéwczas moment
wptywu ostatniej skutecznie ztozonej wersiji.

§ 5. Ocena formalna i uzupetnianie brakow

1. Kazdy Wniosek wraz z Biznesplanem i zaftgcznikami podlega ocenie formalnej przed
przekazaniem do KOB.

2. Oceny formalnej dokonuje ekspert dotacyjny. Wynik oceny formalnej jest nastepnie
poddawany weryfikacji krzyzowej przez drugg osobe — cztonka zespotu projektowego
upowaznionego przez Beneficjenta.

3. Weryfikacja krzyzowa stuzy potwierdzeniu prawidtowosci i kompletnosci oceny formalnej
dokonanej przez eksperta dotacyjnego. Nie stanowi drugiej niezaleznej oceny formalnej i nie
jest oceng merytoryczng Biznesplanu.

4. Ocena formalna jest dokumentowana na Karcie oceny formalnej, ktéra zawiera odrebne pola
dla eksperta dotacyjnego i osoby dokonujgcej weryfikacji krzyzowe;.

5. Ocena formalna obejmuje co najmniej sprawdzenie: zachowania terminu; zastosowania
obowigzujgcych wzoréw; kompletnosci Wniosku, Biznesplanu i zatgcznikdw; wypetnienia
wszystkich wymaganych pdl; prawidtowosci podpiséw; spetnienia warunku ukonczenia
szkolenia; zgodnosci wnioskowanej kwoty z limitem; ztozenia dokumentdw dotyczacych
pomocy de minimis i oSwiadczen wymaganych w procedurze; zgodnosci deklarowanej formy
dziatalnosci z formami dopuszczonymi w Projekcie.

6. Na etapie formalnym nie ocenia sie jakosci pomystu biznesowego, realnosci prognoz,
przewagi konkurencyjnej ani zasadnosci ekonomicznej przedsiewziecia. Elementy te podlegaja
ocenie KOB.

7. Jezeli dokumentacja zawiera brak formalny mozliwy do uzupetnienia lub poprawienia,
Beneficjent wzywa Uczestnika do jednokrotnego uzupetnienia. Uczestnik ma 5 dni roboczych
od dnia skutecznego doreczenia wezwania na dokonanie uzupetnienia.

8. Wezwanie do uzupetnienia zawiera wykaz wszystkich brakéw formalnych zidentyfikowanych
na etapie oceny formalnej oraz wskazuje sposob i termin uzupetnienia. Jezeli po zakonczeniu
pierwszej weryfikacji ujawniony zostanie brak formalny, ktory istniat w chwili oceny, lecz nie
zostat wskazany Uczestnikowi z przyczyn lezagcych po stronie Beneficjenta, Uczestnik nie
ponosi negatywnych konsekwencji tego uchybienia. Beneficjent wzywa Uczestnika do
uzupetnienia lub poprawienia tego braku w terminie 5 dni roboczych od dnia skutecznego
doreczenia wezwania.
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9. Uzupetnienie formalne nie moze stuzy¢ zmianie zasadniczej koncepcji przedsiewziecia,
podwyzszeniu wartosci wnioskowanego wsparcia, dodaniu nowego zakresu dziatalnosci ani
poprawie elementdw merytorycznych wytgcznie w celu uzyskania wyzszej punktacii.
Dopuszczalne sg zmiany bedace bezposrednig konsekwencjg usuniecia wskazanego braku
formalnego.

10. Po ztozeniu uzupetnienia ekspert dotacyjny ponownie sprawdza wytgcznie elementy objete
wezwaniem i ich bezposrednie konsekwencje, a wynik ponownie podlega weryfikacji
krzyzowej.

11. Jezeli Uczestnik nie ztozy uzupetnienia w terminie, ztozy je tylko czeSciowo albo po
uzupetnieniu dokumentacja nadal nie spetnia kryterium formalnego wskazanego w wezwaniu,
Whiosek otrzymuje negatywny wynik oceny formalnej i nie jest przekazywany do oceny
merytorycznej.

12. Uczestnik otrzymuje pisemng informacje o wyniku formalnym. W przypadku wyniku
negatywnego informacja wskazuje konkretne niespetnione kryterium, fakty stanowigce
podstawe rozstrzygniecia oraz pouczenie o prawie odwotania zgodnie z § 8.

13. Wniosek z pozytywnym wynikiem formalnym jest przekazywany do KOB. Ekspert dotacyjny,
ktory pomagat przy przygotowaniu Biznesplanu albo dokonywat jego oceny formalnej, nie
moze dokonywac jego punktowej oceny merytorycznej.

§ 6. Komisja Oceny Biznesplandow i zasady bezstronnosci

1. Oceny merytorycznej dokonuje Komisja Oceny Biznesplandw powotana przez Beneficjenta.

2. KOB sktada sie z 4 niezaleznych ekspertéw. Kazdy ekspert musi posiada¢ wyksztatcenie
WyZzsze oraz co hajmniej 3-letnie doSwiadczenie w ocenie Biznesplandw.

3. Beneficjent dokumentuje spetnienie wymagan, o ktérych mowa w ust. 2, przed powotaniem
eksperta do KOB, w szczegolnosci na podstawie CV, dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztatcenie, wykazu do$wiadczenia lub innych wiarygodnych dokumentow.

4. Kazdy Biznesplan jest oceniany niezaleznie przez 2 ekspertow losowo wybranych sposréd 4
cztonkéw KOB. Losowanie odbywa sie po zakonczeniu oceny formalnej dla danej partii
Whnioskdw i jest dokumentowane Protokotem losowania ekspertow.

5. Przed rozpoczeciem oceny danej tury kazdy ekspert podpisuje zbiorczg deklaracje poufnosci,
bezstronnosci i braku konfliktu intereséw odnoszacg sie do wszystkich Uczestnikow i
wszystkich Biznesplandw ztozonych w ramach tej tury. Ekspert moze zosta¢ dopuszczony do
losowania i oceny wytacznie wtedy, gdy w odniesieniu do zadnego Uczestnika tej tury nie
zachodzg okolicznosci mogace podwazac jego bezstronnos¢, w szczegdlnosci relacje rodzinne,
osobiste, zawodowe, finansowe albo inny konflikt intereséw.

6. Ujawnienie przestanki mogacej podwazaé bezstronnos¢ eksperta w odniesieniu do
ktoregokolwiek Uczestnika danej tury skutkuje wytgczeniem eksperta z udziatu w ocenie
wszystkich Biznesplandw w tej turze. Jezeli okoliczno$¢ zostanie ujawniona po dokonaniu
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losowania, dla wszystkich Biznesplandw przypisanych temu ekspertowi przeprowadza sie
losowanie zastepcze sposrdd ekspertéw niepodlegajacych wytgczeniu. Fakt wytgczenia i
losowania zastepczego dokumentuje sie w protokole.

7. Eksperci oceniajg Biznesplan samodzielnie i nie uzgadniajg punktacji przed sporzadzeniem
swoich Kart oceny. Uzgodnienia sg dopuszczalne dopiero w zakresie korekt wskazanych w § 7
po zakonczeniu indywidualnej oceny punktowej.

8. Kazdy ekspert jest zobowigzany zachowac poufnos¢ informacji uzyskanych w toku oceny, nie
sporzadzac ani nie przechowywac nieuprawnionych kopii dokumentaciji i wykorzystywac
otrzymane dane wytacznie w celu przeprowadzenia oceny.

§ 7. Ocena merytoryczna, punkty preferencyjne, ranking i koszty

1. Ocena merytoryczna jest dokonywana na Karcie oceny Biznesplanu opartej na aktualnym
Zatgczniku nr 3 do Standardu, z dostosowaniami wynikajgcymi z zatwierdzonego Wniosku o
dofinansowanie i zaakceptowanymi przez IP.

2. Kazdy z dwdch ekspertdéw przyznaje odrebnie punkty w nastepujgcych kategoriach:
a) I. Pomyst na biznes — analiza marketingowa: maksymalnie 35 pkt;
b) II. Potencjat Wnioskodawcy: maksymalnie 15 pkt;
c) III. Efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia: maksymalnie 40 pkt;
d) IV. Operacyjnos¢ i kompletnos¢: maksymalnie 10 pkt.

3. Kazdy ekspert sporzadza szczegdtowe uzasadnienie przyznanej punktacji w kazdej kategorii.
CatoSciowe uzasadnienie oceny Biznesplanu musi obejmowac co najmniej 10 zdan i musi
pozwala¢ Uczestnikowi odtworzy¢ tok oceny oraz zidentyfikowac elementy wptywajace na
liczbe przyznanych punktow.

4. Wynik punktowy oceny merytorycznej Biznesplanu stanowi $rednia arytmetyczna punktow
przyznanych przez dwéch ekspertéw, obliczana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
W ten sam sposéb oblicza sie sredni wynik w kazdej z czterech kategorii oceny.

5. Za pozytywnie oceniony uznaje sie Biznesplan, ktory tgcznie spetnia wszystkie ponizsze
warunki:
a) uzyskat co najmniej 70,00 pkt na 100,00 mozliwych w koncowej ocenie merytorycznej;
b) uzyskat co najmniej 25,00 pkt w kategorii I — Pomyst na biznes — analiza

marketingowa;

c) uzyskat co najmniej 9,00 pkt w kategorii Il — Potencjat Wnioskodawcy;

d) uzyskat co najmniej 30,00 pkt w kategorii III — EfektywnoS¢ ekonomiczna
przedsiewziecia;

e) uzyskat co najmniej 6,00 pkt w kategorii IV — Operacyjnos¢ i kompletnosé.
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6. Niespetnienie choéby jednego warunku z ust. 5 oznacza negatywng ocene merytoryczng
Biznesplanu. Punkty preferencyjne nie mogg podwyzszy¢é wyniku Biznesplanu
niespetniajgcego progdéw z ust. 5 do poziomu pozytywnej oceny.

7. Punkty preferencyjne przyznaje sie wytgcznie Biznesplanom pozytywnie ocenionym
merytorycznie. Kryteria preferencji wynosza:

a) 20 pkt — jezeli Uczestnikiem jest kobieta;
b) 10 pkt — zatozenie dziatalnosci gospodarczej na obszarze miasta Sredniego tracgcego

funkcje spoteczno-gospodarcze lub gminy zmarginalizowanej wskazanej w odrebnym
zatgczniku do niniejszego Regulaminu.

8. Maksymalna liczba punktéw z oceny merytorycznej wynosi 100 pkt, a maksymalna liczba
punktéw uwzgledniajgca obie preferencje wynosi 130 pkt.

9. Kryterium terytorialne z ust. 7 lit. b uznaje sie za spetnione tylko wtedy, gdy lokalizacja
bedaca podstawowg lokalizacjg dziatalnosci znajduje sie na obszarze objetym preferencja.
Przez podstawowg lokalizacje dziatalnosci rozumie sie:

a) w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej — state (gtdwne) miejsce
wykonywania dziatalnosci gospodarczej wskazane w CEIDG.

b) w przypadku spdtki cywilnej — miejsce prowadzenia dziatalnosci wspdlnego
przedsiebiorstwa wskazane w umowie spoiki i dokumentach identyfikacyjnych spétki, w
szczegblnosci REGON/NIP; samo miejsce wykonywania dziatalnosci jednego ze
wspalnikow nie jest wystarczajace;

c) w przypadku spoétki jawnej albo partnerskiej — siedzibe spotki ujawniong w KRS.

10. Samo wskazanie dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci na obszarze objetym
preferencjg nie stanowi podstawy do przyznania 10 pkt, jezeli state (gtéwne) miejsce
wykonywania dziatalnosci w przypadku JDG albo odpowiednio miejsce dziatalnosci spotki
cywilnej lub siedziba spotki jawnej/partnerskiej znajduje sie poza obszarem preferowanym.

11. Spetnienie kryterium terytorialnego jest weryfikowane dwuetapowo: 1) podczas oceny
Biznesplanu — na podstawie deklarowanej lokalizacji i danych opisanych w Biznesplanie; 2)
przed zawarciem Umowy finansowej — na podstawie aktualnego wpisu CEIDG, KRS, umowy
spotki cywilnej i/lub danych REGON/NIP, stosownie do formy prawnej.

12, Jezeli Uczestnik otrzymat 10 pkt preferencyjnych na podstawie deklaracji zawartej w
Biznesplanie, a przed podpisaniem Umowy finansowej zarejestruje podstawowg lokalizacje
dziatalnosci poza obszarem preferowanym, Beneficjent odejmuje 10 pkt, ponownie ustala
pozycje Uczestnika na liscie rankingowej i ponownie wyznacza osoby kwalifikujgce sie do
wsparcia. Jezeli po korekcie Uczestnik znajdzie sie poza limitem 27 dotacji lub poza
dostepnym budzetem, wsparcie nie zostaje mu udzielone, a miejsce moze przypasc kolejnej
osobie z listy rankingowej/rezerwowe;.
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13. Wykaz obszardow objetych kryterium preferencji, obejmujgcy miasta Srednie tracgce funkcje
spoteczno-gospodarcze oraz gminy zmarginalizowane, stanowi odrebny zatgcznik do
niniejszego Regulaminu.

14. W przypadku gdy rdznica pomiedzy koncowymi wynikami punktowymi przyznanymi
Biznesplanowi przez dwdch ekspertdw przekracza 25 pkt, a ocena co najmniej jednego
eksperta jest pozytywna, Biznesplan kieruje sie do trzeciej oceny merytorycznej.

15. Trzeciej oceny dokonuje cztonek KOB, ktory nie oceniat wczesniej tego Biznesplanu i nie
podlega wytgczeniu z powodu konfliktu interesow. Jezeli dostepny jest wiecej niz jeden taki
ekspert, wyboru dokonuje sie w drodze losowania dokumentowanego w protokole.

16. Po uzyskaniu trzeciej oceny do ustalenia wyniku ostatecznego przyjmuje sie ocene trzeciego
eksperta oraz te z dwdch pierwszych ocen, ktdra jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego
eksperta. Wynik koncowy stanowi $rednia arytmetyczna tych dwoch ocen. Analogicznie
oblicza sie wynik w kazdej kategorii. Jezeli ocena trzeciego eksperta jest jednakowo oddalona
od obu pierwszych ocen, wynik koficowy stanowi Srednia arytmetyczna wszystkich trzech
ocen. Zasada ta stanowi doprecyzowanie proceduralne i podlega akceptacji IP wraz z
Regulaminem.

17. Niezaleznie od punktowej oceny Biznesplanu eksperci oceniajg kazdy planowany wydatek
pod wzgledem zwigzku z przedsiewzieciem, niezbednosci, racjonalnosci, wartosci rynkowej i
mozliwosci sfinansowania w ramach zasad Projektu oraz pomocy de minimis.

18. Jezeli ekspert uzna wydatek za zbedny, niezwigzany z przedsiewzieciem, zawyzony albo
niedopuszczalny, proponuje jego usuniecie lub obnizenie wartosci oraz wskazuje uzasadnienie
i rekomendowang kwote. Oceniajgcy musi jednoczesnie ocenic, czy po proponowanej zmianie
przedsiewziecie pozostaje wykonalne i zachowuje standard jakosci opisany w Biznesplanie.

19. Dwaj eksperci oceniajgcy dany Biznesplan wypracowujg wspdlne stanowisko co do
ostatecznej rekomendowanej kwoty wsparcia. Jezeli nie uzgodnig stanowiska, sporny zakres
kosztow rozstrzyga trzeci cztonek KOB, ktdry nie uczestniczyt w pierwotnej ocenie tego
Biznesplanu i nie podlega wytgczeniu. Rozstrzygniecie dotyczace wartosci kosztow jest
dokumentowane w protokole KOB.

20. Na etapie oceny merytorycznej KOB moze zwrdcic sie do Uczestnika o wyjasnienie albo
korekte wytgcznie w przypadku oczywistych bteddw rachunkowych, oczywistych omytek,
wewnetrznej niespdjnosci albo zapisu, ktéry uniemozliwia jednoznaczne odczytanie intencji.
Wezwanie wskazuje zamkniety zakres korekty. Uczestnik nie moze przy tej okazji zmieniaé
zasadniczej koncepcji przedsiewziecia ani dodawac nowych informacji wytgcznie w celu
podwyzszenia punktaciji.

21. Po ustaleniu wyniku merytorycznego i preferencji Beneficjent sporzadza liste rankingowa,
uporzadkowang malejgco wedtug facznej liczby punktdw.

22. W przypadku uzyskania przez co najmniej dwdch Uczestnikdw tej samej facznej liczby
punktow o wyzszej pozycji na liscie decyduja kolejno:
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a) wyzsza liczba punktéw preferencyjnych;

b) wyzszy wynik w kategorii IT — Potencjat Wnioskodawcy;

c) wyzszy wynik w kategorii III — Efektywno$¢ ekonomiczna przedsiewziecia;
d) wyzszy wynik w kategorii I — Pomyst na biznes — analiza marketingowa;
e) wyzszy wynik w kategorii IV — Operacyjnos¢ i kompletnosc.

23. Jezeli po zastosowaniu wszystkich kryteridw z ust. 22 nadal wystepuje petny remis majacy
wptyw na zakwalifikowanie do limitu dotacji, o kolejnosci decyduje losowanie przeprowadzone
przez Beneficjenta w obecnosci co najmniej dwoch cztonkdw zespotu projektowego i
udokumentowane protokotem.

24. Do wsparcia kwalifikuje sie 27 najwyzej sklasyfikowanych Uczestnikdw, ktorych Biznesplany
uzyskaty wynik pozytywny, z zastrzezeniem dostepnosci Srodkéw w budzecie Projektu i

ostatecznego wyniku procedury odwotawczej. Pozostali Uczestnicy z pozytywng oceng s
umieszczani na liscie rezerwowej w kolejnosci wynikajacej z list rankingowych.

§ 8. Informacja o wynikach i procedura odwotawcza

1. Beneficjent przekazuje Uczestnikowi informacje o wyniku odpowiedniego etapu procedury w
formie pisemnej lub elektronicznej na dane kontaktowe wskazane przez Uczestnika.
Informacja o wyniku merytorycznym zawiera co najmniej punktacje w poszczegolnych
kategoriach, wynik ogdtem, punkty preferencyjne, tgczny wynik, wynik dotyczacy
rekomendowanej kwoty wsparcia, status na liScie rankingowej oraz uzasadnienie i pouczenie
0 odwotaniu.

2. Uczestnik ma prawo wnie$¢ odwotanie od:
a) negatywnego wyniku oceny formalnej;
b) negatywnego wyniku oceny merytorycznej;

¢) liczby punktéw przyznanych w ocenie merytorycznej lub preferencyjnej, jezeli moze to miec
wptyw na wynik albo pozycje rankingowa;

d) niezakwalifikowania do wsparcia pomimo pozytywnej oceny Biznesplanu;
€) obnizenia wnioskowanej kwoty wsparcia albo zakwestionowania konkretnego wydatku.

3. Odwotanie wnosi sie do Beneficjenta w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji o wyniku, ktérego odwotanie dotyczy. Termin jest zachowany, jezeli odwotanie
wptynie do Beneficjenta przed jego uptywem; w przypadku przesyiki pocztowej liczy sie data
wptywu, a nie nadania.

4. Odwotanie musi wskazywac¢ numer referencyjny Wniosku/Biznesplanu, zaskarzony element,
konkretne zarzuty oraz uzasadnienie. Uczestnik moze uzy¢ formularza odwotania
stanowigcego zatacznik do Regulaminu, jednak uzycie formularza nie jest warunkiem
skutecznosci odwotania, jezeli pismo zawiera wszystkie wymagane informacje.
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5. Odwotanie od wyniku formalnego stuzy sprawdzeniu prawidtowosci zastosowania kryteriow
formalnych. Nie stanowi drugiej mozliwosci uzupetnienia brakéw, jezeli Uczestnik wczesniej
wykorzystat jednokrotne uzupetnienie przewidziane w § 5.

6. Odwotanie od oceny merytorycznej stuzy ponownej ocenie zakwestionowanych kryteriéw lub
elementéw. Odwotanie od wysokosci wsparcia stuzy ponownej weryfikacji zwigzku,
niezbednosci, racjonalnosci, wartosci rynkowej i dopuszczalnosci zakwestionowanego
wydatku.

7. Co do zasady w odwotaniu nie uwzglednia sie nowych informacji, dokumentéw lub
okolicznosci, ktore nie zostaty przedstawione w terminowo ztozonym Biznesplanie i stuzg
wyltgcznie poprawie jego jakosci po poznaniu wyniku oceny. Dopuszcza sie dokument
przedstawiony w celu wykazania btedu Beneficjenta lub KOB, albo okolicznosci obiektywnie
istniejgcej w chwili sktadania Biznesplanu, ktorej dokumentacji Beneficjent nie wymagat
wczesniej, jezeli bez jej uwzglednienia nie mozna rzetelnie rozstrzygna¢ zarzutu
proceduralnego.

8. Odwotanie rozpatruje jeden cztonek KOB, ktdry nie uczestniczyt w pierwotnej ocenie
Biznesplanu ani w rozstrzyganiu jego kosztéw i nie podlega wytgczeniu. Oceniajacy odwotanie
przed rozpoczeciem czynnosci podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

9. Odwotanie jest rozpatrywane w terminie do 10 dni roboczych od dnia jego wptywu. W
przypadku koniecznosci uzyskania wyjasnien technicznych termin moze zostaé¢ wydtuzony
wytacznie w zakresie dopuszczonym przez IP; o przyczynie i nowym terminie Beneficjent
informuje Uczestnika na pismie.

10. W wyniku rozpatrzenia odwotania mozliwe jest: utrzymanie rozstrzygniecia; zmiana oceny
formalnej; zmiana punktacji w jednej lub wiekszej liczbie kategorii; zmiana statusu oceny z
negatywnej na pozytywng lub odwrotnie, jezeli ponowna ocena wykaze btad; zmiana
punktéw preferencyjnych; zmiana rekomendowanej kwoty wsparcia lub oceny konkretnego
wydatku.

11. Rozstrzygniecie odwotania jest pisemne i zawiera odniesienie do kazdego zarzutu, ustalenie
faktyczne oraz wynik. Po rozstrzygnieciu odwotan Beneficjent odpowiednio aktualizuje liste
rankingowa.

12. Na zabezpieczenie skutkéw pozytywnie rozpatrzonych odwotan pozostawia sie rezerwe w
wysokosci 10% Srodkéw przeznaczonych na wsparcie finansowe. Po zakonczeniu procedury
odwotawczej niewykorzystana czes¢ rezerwy moze zosta¢ przeznaczona na przyznanie
wsparcia kolejnym Uczestnikom z listy rezerwowej.

13. Whniesienie odwotania dotyczacego wysokosci wsparcia nie powoduje utraty prawa do
wsparcia przyznanego w wysokosci wynikajgcej z pierwotnego rozstrzygniecia, chyba ze w
wyniku ponownej oceny ujawnione zostang okolicznosci powodujgce brak mozliwosci
udzielenia wsparcia.
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§ 9. Przyznanie wsparcia, wysokos¢ dotacji i rejestracja dziatalnosci

1. Wsparcie finansowe moze zostac¢ przyznane wytgcznie Uczestnikowi, ktdrego Biznesplan
uzyskat wynik pozytywny, ktéry znalazt sie na pozycji uprawniajgcej do otrzymania wsparcia
po uwzglednieniu procedury odwotawczej oraz ktory spetnia warunki pomocy de minimis w
dniu zawarcia Umowy finansowej.

2. W Projekcie przewidziano 27 dotacji. Liczba faktycznie zawartych Umoéw finansowych nie
moze przekroczyc liczby i wartosci mozliwej do sfinansowania z zatwierdzonego budzetu
Projektu.

3. Maksymalna kwota wsparcia dla jednego Uczestnika wynosi 52 491,78 zi.

4. Kwota przyznana Uczestnikowi nie moze przekracza¢ kwoty wnioskowanej ani kwoty
rekomendowanej po ocenie kosztéw, negocjacjach i ewentualnym odwotaniu.

5. Dopuszczalne formy nowej dziatalnosci to: jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, spétka
cywilna, spétka jawna lub spotka partnerska. Spétka cywilna, jawna lub partnerska moze
zostac utworzona wytgcznie pomiedzy Uczestnikami tego samego Projektu, ktorym przyznano
wsparcie na te forme przedsiewziecia.

6. Uczestnik moze dokonac rejestracji dziatalnosci gospodarczej wytgcznie po otrzymaniu
pisemnej informacji Beneficjenta o ostatecznym zakwalifikowaniu do otrzymania wsparcia
finansowego, wydanej po zakonczeniu procedury oceny Biznesplanu i procedury odwotawczej
majgcej wptyw na liste osob zakwalifikowanych do wsparcia. Rejestracja dziatalnosci przed
tym momentem nie jest dopuszczalna.

7. Przed podpisaniem Umowy finansowej Uczestnik ma obowigzek zarejestrowac dziatalnos¢
gospodarczg na terenie wojewddztwa matopolskiego. Warunek ten musi by¢ spetniony w
sposdb jednoznaczny i mozliwy do zweryfikowania na podstawie wiasciwego rejestru
przedsiebiorcow.

8. Na potrzeby ust. 7 przez zarejestrowanie dziatalnosci na terenie wojewddztwa matopolskiego
rozumie sie:

a) dla JDG — wskazanie w CEIDG statego (gtéwnego) miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej na terenie wojewddztwa matopolskiego;

b) dla spotki cywilnej — wskazanie miejsca prowadzenia dziatalnosSci wspolnego przedsiebiorstwa
na terenie wojewddztwa matopolskiego w umowie spdiki i danych identyfikacyjnych spétki;

c) dla spétki jawnej i partnerskiej — wskazanie siedziby spétki na terenie wojewddztwa
matopolskiego w KRS.

9. W przypadku jednoosobowej dziatalnosSci gospodarczej wpis w CEIDG zawierajagcy informacje
o braku statego miejsca wykonywania dziatalnosSci gospodarczej nie spetnia warunku, o
ktorym mowa w ust. 6, niezaleznie od mobilnego, wyjazdowego, zdalnego lub innego
charakteru dziatalnosci. Fakt, ze przepisy powszechnie obowigzujgce dopuszczajg
prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej bez wskazania statego miejsca jej wykonywania, nie
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zwalnia Uczestnika ubiegajacego sie o wsparcie finansowe w Projekcie z obowigzku wskazania
takiego miejsca na terenie wojewodztwa matopolskiego.

10. Samo wskazanie dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci na terenie wojewddztwa
matopolskiego nie jest wystarczajgce do spetnienia warunku, o ktébrym mowa w ust. 6, jezeli
state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej w przypadku JDG albo odpowiednio
miejsce prowadzenia dziatalnosci wspolnego przedsiebiorstwa lub siedziba spotki znajduje sie
poza wojewddztwem matopolskim.

11. Przed podpisaniem Umowy finansowej Beneficjent weryfikuje spetnienie warunku
terytorialnego na podstawie aktualnego wpisu do CEIDG, KRS albo — w przypadku spofki
cywilnej — umowy spotki oraz whasciwych danych identyfikacyjnych. Dokument
potwierdzajacy spetnienie warunku przechowywany jest w dokumentacji Uczestnika.

12. Jezeli przed podpisaniem Umowy finansowej wpis do wiasciwego rejestru nie potwierdza
spetnienia warunku terytorialnego okreSlonego w niniejszym paragrafie, Umowa finansowa
nie moze zosta¢ zawarta. Beneficjent moze wyznaczy¢ Uczestnikowi termin na dostosowanie
wpisu do wymagan Projektu, o ile jest to mozliwe bez naruszenia zasad procedury, kolejnosci
na liscie rankingowej oraz terminu udzielenia wsparcia..

13. Uczestnik jest zobowigzany zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarczg przed podpisaniem
Umowy finansowej. Data dokonania rejestracji dziatalnosci gospodarczej moze poprzedzac
wskazang we wiasciwym rejestrze date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

14. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uznaje sie dzien wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej we wiasciwym rejestrze przedsiebiorcédw. Od tej daty
liczony jest wymagany okres co najmniej 12 miesiecy rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci.

15. Beneficjent nie wymaga, aby data ztozenia wniosku o rejestracje, data dokonania wpisu i
data rozpoczecia dziatalnosci byty tozsame, o ile zachowana jest kolejno$¢ wymagana
niniejszym Regulaminem i dziatalno$¢ jest zarejestrowana przed podpisaniem Umowy
finansowe;j.

§ 10. Umowa finansowa, zabezpieczenie i wyptata srodkow

1. Po spetnieniu warunkdéw okreslonych w § 9 Beneficjent zawiera z Uczestnikiem Umowe o
udzielenie wsparcia finansowego, sporzadzong na podstawie aktualnego minimalnego wzoru
WUP i zaakceptowanych przez IP dostosowan do Projektu.

2. Umowa finansowa okresla co najmniej: kwote wsparcia, numer rachunku bankowego,
zatwierdzony Biznesplan i zestawienie wydatkdw, termin wydatkowania, warunki
rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci przez co najmniej 12 miesiecy, sposob rozliczenia,
zasady zmian, monitorowania i kontroli, przestanki zwrotu oraz forme zabezpieczenia.

3. Warunkiem wyptaty wsparcia jest skuteczne ustanowienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy zaakceptowanego przez Beneficjenta. Zabezpieczenie obejmuje catg

WSPARCIE NA (RE)STARCIE | FEMP.06.06-1P.02-0050/25



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski o Unie Europejska M A LO P O L S I( A

kwote przyznanego wsparcia powiekszong o kwote odsetek naliczonych jak dla zalegtosci
podatkowych maksymalnie za 24 miesigce.

4. Dopuszczalne formy zabezpieczenia obejmujg w szczegdlnosci:

a) weksel in blanco z poreczeniem wekslowym (aval),

b) zabezpieczenie pieniezne,

c) poreczenie banku lub spétdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej,
d) gwarancje bankowa,

e) gwarancje ubezpieczeniowg,

f) poreczenie podmiotu uprawnionego do udzielania poreczen,

g) weksel z poreczeniem banku/SKOK,

h) zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego,

i) zastaw rejestrowy,
j) przewtaszczenie rzeczy ruchomych na zabezpieczenie,
k) hipoteke albo poreczenie wedtug prawa cywilnego.

5. Jezeli zabezpieczenie jest zwigzane z rzeczg lub nieruchomoscig podlegajaca ubezpieczeniu,
Beneficjent moze wymagac cesji praw z polisy ubezpieczeniowej na okres obowigzywania
zabezpieczenia.

6. Uczestnik wskazuje proponowang forme zabezpieczenia. Beneficjent przed jej przyjeciem
bada mozliwos¢ realnego zaspokojenia roszczen. W przypadku poreczyciela Beneficjent
weryfikuje co najmniej zrodto i trwatos¢ dochodu, wysokos¢ udokumentowanego dochodu,
istniejgce obcigzenia i egzekucje oraz stan majatkowy. Brak liczbowego progu dochodowego
oznacza, ze samo osigganie dochodu nie przesadza o akceptacji poreczyciela.

7. Beneficjent moze odmoéwié przyjecia zaproponowanej formy zabezpieczenia, jezeli z
przedstawionych dokumentéw wynika, ze nie zapewnia ona realnego zabezpieczenia kwoty, o
ktorej mowa w ust. 3. Odmowa wymaga wskazania przyczyny i wezwania Uczestnika do
zaproponowania innej akceptowalnej formy.

8. Jezeli ustanowienie zabezpieczenia wymaga zgody matzonka z uwagi na ustroj majgtkowy
lub rodzaj czynnosci, zgoda jest sktadana przed wyptatg srodkéw na wzorze Beneficjenta albo
w innej formie wymaganej prawem.

9. Koszty ustanowienia, utrzymania i zwolnienia zabezpieczenia ponosi Uczestnik i nie mogg one
zostac pokryte z dotacji.

10. Po prawidtowym wykonaniu wszystkich zobowigzan wynikajgcych z Umowy, w tym po
zatwierdzeniu rozliczenia oraz zakonczeniu wymaganego okresu prowadzenia dziatalnosci,
Beneficjent zwalnia, zwraca lub niszczy zabezpieczenie zgodnie z jego formg i obowigzujgcymi
przepisami.
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11. Beneficjent wyptaca wsparcie w ztotych polskich na rachunek wskazany w Umowie, co do
zasady w terminie 5 dni kalendarzowych od podpisania Umowy, pod warunkiem skutecznego
ustanowienia zabezpieczenia i dostepnosci Srodkow na rachunku Projektu.

12, Jezeli warunek zabezpieczenia zostanie spetniony po podpisaniu Umowy, wypfata nastepuje
po jego spetnieniu. Jezeli wyptata jest opdzniona z powodu braku Srodkéw na rachunku
Projektu, Beneficjent informuje Uczestnika pisemnie o przyczynie i przewidywanym terminie
wyptaty; Uczestnikowi nie przystugujg odsetki za takie opdznienie.

§ 11. Wydatkowanie dotacji i zmiany w zatwierdzonym Biznesplanie

1. Uczestnik wydatkuje srodki wytgcznie na towary i ustugi zatwierdzone w Biznesplanie i
szczegbtowym zestawieniu wydatkow, z uwzglednieniem zmian uprzednio zaakceptowanych
przez Beneficjenta.

2. Kazdy wydatek musi by¢ zwigzany z uruchomieniem lub prowadzeniem dziatalnosci opisanej
w Biznesplanie, racjonalny, niezbedny do realizacji przedsiewziecia, poniesiony w
zatwierdzonym zakresie rzeczowym oraz udokumentowany dowodem zakupu i dowodem
zapftaty.

3. Uczestnik ma obowigzek wydatkowac¢ przyznane srodki w terminie nie dtuzszym niz 3
miesigce od dnia ich otrzymania na rachunek bankowy.

4. W uzasadnionym przypadku Uczestnik moze wystgpi¢ o przedtuzenie terminu wydatkowania
Srodkéw o okres nie dtuzszy niz 1 dodatkowy miesigc. Wniosek musi wptyng¢ do Beneficjenta
na 7 dni przed uptywem pierwotnego 3-miesiecznego terminu i zawierac przyczyne,
proponowang nowg date zakonczenia zakupow oraz informacje, ktérych wydatkdw opdznienie
dotyczy.

5. Przedtuzenie terminu jest skuteczne wylgcznie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Beneficjenta. Samo ztozenie wniosku nie wydtuza terminu. Brak zgody oznacza obowigzek
rozliczenia srodkéw w pierwotnym terminie.

6. Jezeli rzeczywista cena zatwierdzonego zakupu jest nizsza od wartosci ujetej w Biznesplanie,
Uczestnik nie moze samodzielnie przeznaczy¢ oszczednosci na inny wydatek. Wykorzystanie
oszczednosci wymaga uprzedniej zgody Beneficjenta na zmiane zestawienia wydatkow.

7. Jezeli rzeczywista cena zatwierdzonego zakupu jest wyzsza, Uczestnik moze pokry¢ roznice
ze Srodkow wiasnych bez zwiekszenia kwoty dotacji, o ile zakup pozostaje zgodny z
zatwierdzonym przeznaczeniem i parametrami. Jezeli podwyzszenie ceny wigze sie
jednoczesdnie ze zmiang parametrow lub rodzaju zakupu, stosuje sie procedure zmiany.

8. Uczestnik ma obowigzek uzyskac uprzednig pisemng zgode Beneficjenta w szczegdlnosci
przed: zastgpieniem zatwierdzonego towaru/ustugi innym rodzajem; istotng zmiang
parametréw; dodaniem nowego wydatku; przeniesieniem oszczednosci pomiedzy pozycjami;
rezygnacjg z wydatku istotnego dla wykonalnosci przedsiewziecia; zmiang miejsca realizacji
przedsiewziecia, jezeli moze wptywac na ocene lub kryterium preferenciji.
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9. Wniosek o zmiane zawiera dokfadne wskazanie pozycji przed zmiang, propozycje po zmianie,
roznice wartosci, uzasadnienie biznesowe i — jezeli dotyczy — aktualne zrddta wyceny.
Beneficjent moze zazgda¢ dokumentoéw niezbednych do oceny zasadnosci zmiany.

10. Beneficjent moze zaakceptowac zmiane, jezeli po jej wprowadzeniu wydatek nadal
pozostaje zwigzany z dziatalnoscig, jest racjonalny i dopuszczalny, nie zwieksza kwoty
przyznanej dotacji, nie zmienia zasadniczego charakteru przedsiewziecia i nie narusza
warunkéw pomocy de minimis ani zasad Projektu.

11. Zmiana dokonana bez wymaganej uprzedniej zgody moze skutkowaé uznaniem danego
wydatku lub jego czesci za nieprawidtowy oraz obowigzkiem zwrotu odpowiedniej czesci
wsparcia zgodnie z § 14.

§ 12. Rozliczenie wsparcia finansowego

1. Rozliczenie wsparcia nastepuje na podstawie szczegdétowego zestawienia towardw i ustug,
ktorych zakup zostat dokonany z dotacji, wraz z dowodami zakupu i dowodami zaptaty.

2. Za dowody zakupu uznaje sie w szczegolnosci faktury, rachunki i inne réwnowazne
dokumenty ksiegowe wystawione zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Za dowody zaptaty
uznaje sie w szczegolnosci potwierdzenia przelewu, wyciggi z rachunku bankowego,
potwierdzenia transakgcji kartg lub — jezeli ptatno$¢ gotdwkowa jest prawnie i regulaminowo
dopuszczalna — dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce dokonanie zaptaty.

3. Dokument rozliczeniowy musi pozwala¢ na jednoznaczne przyporzadkowanie rzeczywiscie
zakupionego towaru lub ustugi do zatwierdzonej pozycji Biznesplanu, w tym poprzez opis
przedmiotu, ilo$¢, cene, parametry techniczne lub jakosciowe oraz numer i date dokumentu
zakupu.

4. Jezeli dokument ksiegowy nie zawiera danych umozliwiajgcych identyfikacje wymaganych
parametrow, Uczestnik przedstawia dodatkowy dokument, w szczegdlnosci specyfikacje,
zamoOwienie, protokot odbioru, karte produktu lub inny wiarygodny dowdd pozwalajacy
potwierdzi¢ zgodnos¢ zakupu.

5. Beneficjent moze wezwaé Uczestnika do ztozenia wyjasnien lub dodatkowych dokumentdéw
dotyczacych rozliczenia, wskazujgc zakres watpliwosci i termin odpowiedzi. Brak dokumentu
nie moze byc¢ zastgpiony samym oswiadczeniem Uczestnika, jezeli dla danego wydatku
istnieje obowigzek posiadania dowodu zakupu lub zaptaty.

6. Jezeli Uczestnik wykorzystat kwote nizszg od otrzymanej, niewykorzystang cze$¢ zwraca na
rachunek wskazany przez Beneficjenta w terminie wskazanym w wezwaniu lub rozliczeniu.
Beneficjent odpowiednio koryguje wartos¢ udzielonej pomocy de minimis i dokumentacje
pomocy.

7. Uczestnik przechowuje oryginaty dokumentdw zwigzanych z wydatkowaniem dotacji i
rzeczywistym prowadzeniem dziatalnosSci przez okres wymagany przepisami i Umowag, nie

WSPARCIE NA (RE)STARCIE | FEMP.06.06-1P.02-0050/25



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski o Unie Europejska M A LO P O L S I( A

krdécej niz 10 lat od dnia podpisania Umowy finansowej, jezeli aktualne przepisy nie wymagaja
okresu dtuzszego.

8. Zasady rozliczania podatku VAT oraz ewentualnego wykorzystania podatku odzyskanego
przez Uczestnika stosuje sie zgodnie z zaakceptowanym przez IP brzmieniem Umowy
finansowej i aktualnymi zasadami pomocy.

§ 13. Monitoring i kontrola dofinansowanej dziatalnosci

1. Beneficjent monitoruje prawidtowos¢ realizacji wsparcia i rzeczywiste prowadzenie
dziatalnosci przez caty wymagany okres.

2. Monitoring obejmuje co najmniej weryfikacje wpisu w CEIDG/KRS lub innych wtasciwych
dokumentow, okresu prowadzenia dziatalnosci, dokumentdéw rozliczeniowych, dokumentow
ksiegowych, odprowadzania wymaganych sktadek i podatkdw, sprzedazy lub Swiadczenia
ustug oraz innych dowoddw wynikajgcych ze specyfiki dziatalnosci.

3. W okresie obowigzkowego prowadzenia dziatalnosci Beneficjent przeprowadza 2 kontrole u
kazdego Uczestnika, ktdry otrzymat wsparcie finansowe.

4. Kontrola jest prowadzona co do zasady w miejscu rzeczywistego wykonywania dziatalnosci.
Jezeli charakter dziatalnosci nie pozwala na kontrole w jednym statym miejscu, sposéb
kontroli dostosowuije sie do jej specyfiki, przy zachowaniu mozliwosci potwierdzenia
rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci i wykorzystania sktadnikéw zakupionych z dotaciji.

5. Formy dokumentowania faktycznego prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej sg dostosowane
do rodzaju i specyfiki dziatalnosci. Podczas kontroli Beneficjent weryfikuje w szczegdlnosci:
dokumenty sprzedazy i $wiadczenia ustug (np. faktury, rachunki, paragony, ewidencje
sprzedazy, umowy lub zamowienia klientdw — jezeli dotyczg); dokumentacje ksiegowsq i
podatkowg; dokumenty potwierdzajgce odprowadzanie wymaganych skfadek ZUS i podatkéw
— jezeli obowigzek wystepuje; wyciagi bankowe lub inne dowody obrotu gospodarczego;
dokumenty potwierdzajgce realizacje ustug albo sprzedaz towardw; strone internetowa,
profile firmowe lub inne formy promocji — jezeli byly przewidziane; posiadanie i
wykorzystywanie sprzetu, wyposazenia i innych skfadnikéw sfinansowanych z dotacji; a takze
inne wiarygodne dokumenty lub dowody wynikajgce ze specyfiki dziatalnosci i pozwalajgce
potwierdzi¢ jej rzeczywiste prowadzenie oraz zgodno$¢ z zatwierdzonym Biznesplanem.

6. W przypadku materiatéw zuzywalnych, towaréw handlowych albo sktadnikdw przeznaczonych
do odsprzedazy ich brak w chwili kontroli nie stanowi sam w sobie nieprawidtowosci, jezeli
Uczestnik wykaze dokumentami, ze zostaty nabyte i wykorzystane albo sprzedane w ramach
dziatalnosci zgodnie z przeznaczeniem.

7. Uczestnik projektu jest zobowigzany przez caty wymagany okres gromadzi¢ i przechowywac
dokumenty oraz inne dowody potwierdzajgce faktyczne prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, a takze udostepniac je Beneficjentowi i innym uprawnionym podmiotom na
potrzeby monitoringu i kontroli. Uczestnik ma obowigzek umozliwi¢ kontrole, zapewnic¢ dostep
do miejsca dziatalnosSci w zakresie niezbednym do kontroli oraz przedstawi¢ zgdane
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dokumenty i informacje. Beneficjent wyznacza termin kontroli lub, w uzasadnionych
przypadkach, moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng w zakresie dopuszczonym Umowg i
przepisami.

8. Z kazdej kontroli sporzadza sie pisemny protokdt zawierajgcy co najmniej date, miejsce,
osoby uczestniczace, zakres sprawdzenia, wykaz zweryfikowanych dokumentow i sktadnikow
majatku, ustalenia, stwierdzone uchybienia oraz zalecenia i termin ich realizacji, jezeli
dotyczy.

9. Jezeli uchybienie moze zostac usuniete albo wyjasnione, Beneficjent wyznacza Uczestnikowi
odpowiedni termin na ztozenie wyjasnien, dokumentdw lub podjecie dziatania naprawczego.

Zasada ta nie ogranicza obowigzku zwrotu, jezeli naruszenie ma charakter nieusuwalny lub
dotyczy podstawowych warunkow wsparcia.

§ 14. Obowiazek prowadzenia dziatalnosci, przerwy, zmiana formy
prawnej i zwrot srodkow

1. Uczestnik ma obowigzek rzeczywiscie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg przez co najmniej
12 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci wskazanej we wiasciwym rejestrze.

2. Samo utrzymywanie aktywnego wpisu w CEIDG lub KRS, bez faktycznego wykonywania
dziatalnosci, nie jest wystarczajgce do uznania obowigzku z ust. 1 za spetniony.

3. Uczestnik nie moze formalnie zawiesi¢ dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzkowych 12
miesiecy. Formalne zawieszenie ujawnione w CEIDG/KRS stanowi przestanke zwrotu catosci
wsparcia.

4. Do okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sie przerwy w jej faktycznym wykonywaniu
spowodowane chorobg Uczestnika lub korzystaniem ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, pod
warunkiem ze przerwy te nie przekraczajg tacznie 90 dni kalendarzowych.

5. Jezeli tgczna przerwa z powodu choroby lub $wiadczenia rehabilitacyjnego przekroczy 90 dni
kalendarzowych, wymagany okres prowadzenia dziatalnosci wydtuza sie o liczbe dni
przekraczajgcg 90. Przyktad: jezeli udokumentowana przerwa wynosi 100 dni, dziatalno$¢
musi by¢ prowadzona o 10 dni dtuzej.

6. Przerwa chorobowa, o ktdrej mowa w ust. 4-5, nie jest rownoznaczna z formalnym
zawieszeniem dziatalnosci. Uczestnik, ktdry z powodu choroby dokona formalnego
zawieszenia wpisu, nie moze powotac sie na wyjatek dotyczacy przerwy chorobowej.

7. Przerwa chorobowa lub korzystanie ze $wiadczenia rehabilitacyjnego muszg by¢
udokumentowane dokumentem pozwalajgcym ustali¢ okres przerwy.

8. W okresie obowigzkowych 12 miesiecy Uczestnik nie moze zmienic¢ formy prawnej
dziatalnosci, z wyjatkiem zawigzania spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej przez
Uczestnikow Projektu prowadzacych indywidualne dziatalnosci gospodarcze albo przypadku
uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Beneficjenta na inng zmiane dopuszczalng w $wietle
Standardu.
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9. Wniosek o zgode na zmiane formy prawnej musi wptyng¢ przed dokonaniem zmiany. Zgoda
udzielona po dokonaniu zmiany nie zastepuje zgody uprzedniej.

10. Uczestnik zwraca catoS¢ otrzymanego wsparcia wraz z odsetkami naliczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zapfaty, jezeli naruszenie dotyczy
podstawowych warunkéw udzielenia lub utrzymania wsparcia, w szczegolnosci gdy: zakonczy
dziatalnosS¢ przed wymaganym terminem; formalnie jg zawiesi; stwierdzony zostanie brak
rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci; dokona niedopuszczalnej zmiany formy prawnej;
okaze sie, ze w dniu udzielenia wsparcia nie spetniat warunku, ktérego niespetnienie
wykluczato mozliwos$¢ udzielenia dotacji; przedstawit fatszywe lub niepetne informacje majace
wplyw na przyznanie wsparcia; uniemozliwia kontrole w stopniu uniemozliwiajgcym
potwierdzenie podstawowych warunkdw wsparcia.

11. Jezeli nieprawidtowos¢ dotyczy wytacznie konkretnego wydatku lub mozliwej do
jednoznacznego wyodrebnienia czesci wsparcia i nie podwaza spetnienia podstawowych
warunkéw udzielenia oraz utrzymania dotacji, Uczestnik zwraca kwote odpowiadajaca tej
czesci wsparcia wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
udzielenia wsparcia do dnia zwrotu.

12. Zasada zwrotu czeSciowego moze mie¢ zastosowanie w szczegdlnosci do wydatku
poniesionego bez wymaganej zgody na zmiane, wydatku niezwigzanego z zatwierdzonym
Biznesplanem albo czesci ceny przekraczajgcej zaakceptowang wartosé, o ile naruszenie
mozna doktadnie wyodrebnic i nie powoduje niewykonalnosci lub pozornosci catego
przedsiewziecia.

13. Jezeli zakres naruszenia uniemozliwia wiarygodne wyodrebnienie czesci nieprawidtowej albo
naruszenie powoduje, ze przedsiewziecie nie odpowiada zasadniczym zatozeniom
zaakceptowanym przez KOB, Beneficjent moze zgdaé zwrotu catosci wsparcia.

14. Kazde wezwanie do zwrotu wskazuje podstawe faktyczng i prawng, kwote gtéwng, sposdb
jej ustalenia, sposdb obliczania odsetek, numer rachunku bankowego i termin zwrotu.

15. Zwrot nastepuje w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania
Beneficjenta.

16. Jezeli Uczestnik nie dokona zwrotu w terminie, Beneficjent podejmuje czynnosci
zmierzajgce do odzyskania naleznosci, w szczegdlnosci z wykorzystaniem ustanowionego
zabezpieczenia oraz innych dostepnych Srodkéw prawnych. Koszty dochodzenia naleznosci
mogg obcigzac Uczestnika w zakresie dopuszczonym prawem.

17. W przypadku $mierci Uczestnika w okresie obowigzkowego prowadzenia dziatalnosci zwrot
wsparcia nie jest wymagany, jezeli ustanowiony zostanie zarzadca sukcesyjny, ktory zarzadza
przedsiebiorstwem, a informacja o ustanowieniu i danych zarzadcy zostanie przekazana
Beneficjentowi w sposdb umozliwiajgcy dalszy monitoring.
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§ 15. Pomoc de minimis

1. Wsparcie finansowe stanowi pomoc de minimis.

2. Pomoc jest udzielana na podstawie rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia
2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis oraz wtasciwych aktualnych przepisow krajowych dotyczacych udzielania
pomocy de minimis w programach finansowanych z EFS+.

3. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez jedno panstwo cztonkowskie jednemu
przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 300 000 EUR w okresie 3 lat. Dla kazdego przypadku
udzielenia nowej pomocy de minimis uwzglednia sie catkowitg kwote pomocy de minimis
przyznanej jednemu przedsiebiorstwu w ciggu 3 minionych lat, liczonych wstecz od dnia
udzielenia nowej pomocy. Nie stosuje sie zasady ustalania okresu poprzez sumowanie
pomocy otrzymanej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwoch poprzednich latach
podatkowych.

4. Na potrzeby ustalenia limitu, o ktérym mowa w ust. 3, Beneficjent uwzglednia zasady
dotyczace ,jednego przedsiebiorstwa”, kumulacji pomocy oraz inne warunki okreslone w
rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831. Spetnienie limitu jest weryfikowane przed zawarciem
Umowy finansowej na podstawie dokumentéw ztozonych przez Uczestnika, danych
dostepnych w SUDOP oraz aktualnego formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu
sie 0 pomoc de minimis.

5. Uczestnik przedktada aktualny formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis, wymagane zaswiadczenia i/lub o$wiadczenia dotyczgce otrzymanej
pomocy oraz inne informacje niezbedne do udzielenia pomocy.

6. Beneficjent dokonuje weryfikacji danych o udzielonej pomocy w systemie SUDOP przed
udzieleniem pomocy i przechowuje potwierdzenie weryfikacji w dokumentacji.

7. Dniem udzielenia pomocy jest dzien zawarcia Umowy finansowej. W dniu udzielenia pomocy
Beneficjent wydaje Uczestnikowi zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

8. Jezeli ostatecznie wykorzystana i zatwierdzona kwota wsparcia jest nizsza od kwoty pomocy
wskazanej w pierwotnym zaswiadczeniu, Beneficjent dokonuje wymaganej korekty
dokumentacji pomocy de minimis.

9. Uczestnik ma obowigzek niezwtocznie informowac Beneficjenta o zmianie danych majacych
wptyw na mozliwos¢ udzielenia pomocy, jezeli zmiana nastgpi przed podpisaniem Umowy.

10. Jezeli przed podpisaniem Umowy okaze sie, ze pomoc de minimis nie moze zostac
prawidtowo udzielona, Umowa finansowa nie jest zawierana. Jezeli przyczyna wynika z
nieprawdziwych lub niepetnych danych podanych przez Uczestnika, stosuje sie zasady zwrotu
odpowiednie do charakteru naruszenia.
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§ 16. Procedura informacyjna, jawnosc i dokumentowanie

1. Regulamin, wzory dokumentdéw obowigzujgcych Uczestnikdw, informacje o turach sktadania
Whnioskdw i Biznesplandw oraz listy rankingowe sg udostepniane na stronie internetowej
Projektu oraz w Biurze Projektu, z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.

2. Przed ztozeniem dokumentdéw Uczestnik otrzymuje informacje o kryteriach oceny,
maksymalnej i minimalnej punktacji, kryteriach preferencji, sposobie tworzenia rankingu,
procedurze odwotawczej i warunkach zawarcia Umowy.

3. Beneficjent informuje, ze oceny merytorycznej dokonuje KOB sktadajaca sie z 4 niezaleznych
ekspertdw posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze i co najmniej 3-letnie doswiadczenie w ocenie
Biznesplanow, a kazdy Biznesplan jest oceniany przez 2 losowo wybranych ekspertow.

4. Przed zakonczeniem procedury oceny Beneficjent nie przekazuje Uczestnikowi informacji,
ktorzy konkretnie eksperci zostali wylosowani do oceny jego Biznesplanu, gdyz mogtoby to
naruszy¢ niezalezno$¢, poufnos¢ lub prawidtowy przebieg oceny.

5. Po zakonczeniu oceny i procedury odwotawczej Uczestnik otrzymuje kopie Kart oceny
dotyczacych jego dokumentacji. Dane i dokumenty dotyczace innych Uczestnikdw nie sg
udostepniane.

6. Lista rankingowa publikowana publicznie postuguje sie numerami referencyjnymi
Whnioskdw/Biznesplandw i nie zawiera imion, nazwisk, PESEL ani innych danych
pozwalajgcych osobom postronnym zidentyfikowaé Uczestnika.

7. Beneficjent dokumentuje co najmniej: oceny formalne i weryfikacje krzyzowg; losowanie
ekspertdw; deklaracje bezstronnosci; Karty oceny merytorycznej; ewentualne trzecie oceny;
uzgodnienia dotyczace kosztdw; wezwania do wyjasnien i korekt; protokét KOB; listy
rankingowe; odwotania i ich rozstrzygniecia; weryfikacje kryterium terytorialnego; weryfikacje
de minimis; Umowe i zabezpieczenie; rozliczenie dotacji; protokoty dwdch kontroli.

§ 17. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie maja: aktualny Standard ustug,
zatwierdzony Wniosek o dofinansowanie Projektu, Umowa o dofinansowanie Projektu,
obowigzujgce wytyczne oraz przepisy prawa krajowego i Unii Europejskie;j.

2. W przypadku sprzecznosci pomiedzy Regulaminem a bezwzglednie obowigzujgcym przepisem
prawa albo wigzagcym Beneficjenta dokumentem programowym stosuje sie przepis lub
dokument wyzszego rzedu, a Beneficjent niezwtocznie przygotowuje zmiane Regulaminu,
jezeli jest potrzebna.

3. Zmiana Regulaminu moze nastgpi¢ w szczegdlnosci z powodu zmiany prawa, Standardu,

Whiosku o dofinansowanie, Umowy o dofinansowanie, stanowiska IP albo potrzeby usuniecia
luki proceduralnej. Zmiana nie moze stuzy¢ arbitralnej zmianie wyniku zakonczonej oceny.

4. Kazda zmiana Regulaminu po jego zaakceptowaniu przez IP jest przekazywana IP do
akceptacji przed zastosowaniem wobec Uczestnikow, jezeli zgodnie ze Standardem lub
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stanowiskiem IP wymaga ponownej akceptacji. Zmiany dokumentdéw stanowigcych zatgczniki
do Standardu sg przedstawiane IP wraz z zestawieniem zmian.

5. Uczestnicy sg informowani o zmianach przez publikacje aktualnej wers;ji na stronie Projektu,
a osoby bedace juz w toku procedury réwniez pocztg elektroniczng, jezeli zmiana moze
wptywac na ich prawa lub obowigzki.

6. Zmiana Regulaminu nie narusza praw nabytych Uczestnika i nie pogarsza jego sytuacji w
rozpoczetej procedurze, chyba ze zmiana wynika z bezwzglednie obowigzujgcego prawa,
wigzgcego stanowiska IP albo koniecznosci usuniecia nieprawidtowosci, ktdrej pozostawienie
naruszatoby zasady wydatkowania $rodkdw publicznych.

7. Regulamin wchodzi w zycie w dniu wskazanym przez Beneficjenta, nie wczesniej niz po
uzyskaniu wymaganej akceptacji IP.

Zalaczniki do Regulaminu

Zatgcznik nr 1 — Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowego.
Zafacznik nr 1.1 — Diagnoza potrzeb szkoleniowych i doradczych Uczestnika.
Zatgcznik nr 2 — Wniosek o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.
Zatgcznik nr 2.1 — O$wiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis.
Zatgcznik nr 2.2 — OSwiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis.
Zafacznik nr 2.3 — Aktualny formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc
de minimis.
Zatgcznik nr 2.4 — Zbior oswiadczen Uczestnika dotyczacych warunkéw otrzymania wsparcia
finansowego.
Zatgcznik nr 3 — Biznesplan.
Zatgcznik nr 3.A — Harmonogram rzeczowo-finansowy — szczegétowe zestawienie planowanych towaréw i
ustug.
Zatgcznik nr 4 — Umowa o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.
Zatgcznik nr 4.A — Oswiadczenie o dokonaniu zakupow i wykorzystaniu $rodkéw zgodnie z
zatwierdzonym Biznesplanem.
Zalacznik nr 4.B — Szczegdtowe zestawienie wydatkéw do rozliczenia wsparcia finansowego.
Zatgcznik nr 4.C — Zgoda matzonka na ustanowienie zabezpieczenia — jezeli dotyczy.
Zafacznik nr 5 — Regulamin Komisji Oceny Biznesplanéw (KOB).
Zatacznik nr 5.1 — Karta oceny formalnej Wniosku i Biznesplanu.
Zatacznik nr 5.2 — Karta oceny merytorycznej Biznesplanu.
Zatgcznik nr 5.3 — Deklaracja poufnosci, bezstronnosci i braku konfliktu intereséw cztonka
KOB.
Zatgcznik nr 6 — Karta rozmowy z doradcg zawodowym dokumentujgca skierowanie do Sciezki
dotacyjnej.
Zatgcznik nr 7 — Opis planowanej dziatalnosci gospodarczej.
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Zatacznik nr 8 — Wykaz obszaréw objetych kryterium preferenciji terytorialnej.
Zatgcznik nr 9 — Formularz odwotania / wniosku o0 ponowne rozpatrzenie.

Zatgcznik nr 10 — Wniosek o zmiane Biznesplanu, zestawienia wydatkdw lub terminu
wydatkowania.

Zatacznik nr 11 — Standardy oceny Biznesplanu.

Zatwierdzam:

Marta Lewandowska

Prezes Zarzadu

JMM Sp. z o.0.

[data i podpis / podpis elektroniczny]

Podpisane elektronicznie przez Marta

Krystyna Lewandowska (Certyfikat

kwalifikowany) w dniu 2026-10-12.

JMM

Sp.zo.0.
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