[image: image1.jpg]Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SN
v N 4

/ SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny





UMOWA ZLECENIE NR UE0125/RPWP/DORADCA/………
zawarta w dniu ………….. roku 

pomiędzy:

JMM Sp. z o. o. 
z siedzibą w Palędziu (62-070), przy ul. Żurawinowej 10, NIP: 781-202-04-56, REGON: 388818560, KRS: 0000897208 realizującym na terenie województwa wielkopolskiego Projekt OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA nr RPWP.07.01.02-30-0125/22 (zwany w dalszej części umowy Projektem) ) realizowany w ramach w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014-2020) współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach osi priorytetowej 7: włączenie społeczne 7.1. Aktywna integracja, Poddziałania 7.1.2.Aktywna integracja– projekty konkursowe,
reprezentowaną przez:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
zwaną w dalszej części umowy ZLECENIODAWCĄ 
a
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
zwaną w dalszej części Umowy ZLECENIOBIORCĄ
§ 1
Niniejsza umowa zostaje zawarta w ramach projektu OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA nr umowy RPWP.07.01.02-30-0125/22-00 z dnia 10.01.2023 r. r, zwanego w dalszej części umowy „Projektem” realizowanego w wyniku przyznania dofinansowania przez Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu z siedzibą w Poznaniu przy ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań, (Instytucją Pośredniczącą) a JMM Sp. z o. o. ,  w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014-2020) współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach osi priorytetowej 7: włączenie społeczne 7.1. Aktywna integracja, Poddziałania 7.1.2.Aktywna integracja– projekty konkursowe., oraz w związku z przeprowadzeniem postępowania w trybie rozeznania rynku w ww. projekcie z dnia ……………………
§ 2

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest realizacja przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy usługi polegającej na świadczeniu usług poradnictwa obywatelskiego dla min.1 max. 60 Uczestników Projektu (w wymiarze średnio 6 godzin na 1 Uczestnika Projektu), 
2. W zakresie świadczenia usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Zleceniobiorca zobowiązuje się w szczególności do:

1) wypełnienie dokumentacji projektu, tj. karty usług doradczych zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zleceniodawcę; 

2) uczestnictwa w działaniach ewaluacyjnych projektu (odpowiadanie na maile, telefony, ewentualny udział w spotkaniach podsumowujących, wypełnianie sprawozdań, ankiet ewaluacyjnych),

3) ochrony danych osobowych oraz współpracy z personelem projektu,

4) informowanie uczestników o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w ramach projektu OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA,
5) prawidłową i efektywną realizację powierzonych zadań,

6) korzystania wyłącznie z wzorów dokumentów, o których mowa w pkt 1, przekazanych przez Zleceniodawcę,

7) sporządzanie i przekazywanie Zamawiającemu w okresach miesięcznych protokołu wskazującego prawidłowe wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie doradztwa w projekcie.
§ 3

Termin realizacji

1. Zleceniobiorca zobowiązany jest do świadczenia usługi stanowiącej przedmiot umowy w terminie od dnia podpisania umowy, nie później niż do dnia 31.08.2023 r. 

2. Okres świadczenia usługi trwa przez wszystkie miesiące udziału uczestnika w projekcie. Terminarz spotkań będzie ustalany indywidualnie pomiędzy Doradcą a uczestnikiem z obowiązkiem poinformowania Zamawiającego o miejscu i terminie/wymiarze spotkania. 

§ 4

Należyta staranność

1. Przedmiot niniejszej umowy winien być wykonany z należytą starannością, z zastosowaniem wiedzy i umiejętności niezbędnych do jego wykonania, zgodnie z wymogami wskazanymi przez Zleceniodawcę oraz zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.

2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie (tj. min. 2 letnie) doświadczenie w prowadzeniu poradnictwa obywatelskiego
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się w szczególności do:

a) aktywnej współpracy ze Zleceniodawcą w zakresie wykonywania przedmiotu niniejszej umowy;

b) wcześniejszego uzgodnienia z Zleceniodawcą terminu świadczenia usługi;

c) odpowiadać niezwłocznie na każde zapytanie Zleceniodawcy, jednakże nie później niż w terminie 2 dni od dnia zapytania ofertowego przez Zleceniodawcę o postęp w świadczeniu usług będących przedmiotem niniejszej umowy.

4. Zleceniodawca zobowiązuje się do:

a) uzgodnienia ze Zleceniobiorcą terminu świadczenia usługi;

b) terminowej zapłaty.

5. Strony zobowiązują się do regularnej wymiany informacji dotyczących okoliczności, które mogą mieć wpływ na prawidłowe wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy.

6. Zleceniobiorca wykonuje przedmiot niniejszej umowy w sposób samodzielny, z należytą starannością, bez bezpośredniego nadzoru i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy. 

7. Zleceniodawca odpowiada wobec osób trzecich za usługi świadczone w ramach przedmiotu niniejszej umowy przez Zleceniobiorcę.

8. Zleceniobiorca nie może powierzyć ani w całości, ani w części wykonania przedmiotu umowy innym osobom bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.

§ 5

Wynagrodzenie

1. Strony ustalają, iż za należyte wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości ……. zł brutto za każdą godzinę poradnictwa (słownie: …………………………. 00/100)
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, będzie płatne Zleceniobiorcy w rozliczeniu miesięcznym, po akceptacji przez Zleceniodawcę protokołu potwierdzającego realizację usług doradczych danym miesiącu z adnotacją „BEZ UWAG”, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawcę poprawnie wystawionego rachunku / faktury oraz zatwierdzenia przez Zleceniodawcę przekazanych przez Zleceniobiorcę dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 3 pkt. 2-3) niniejszej umowy, przelewem bankowym na konto Zleceniobiorcy wskazane na  rachunku.

3. Zleceniobiorca w terminie do 7 dni po zakończeniu miesiąca dostarczy Zleceniodawcy protokół zakończenia usługi (wzór stanowi Załącznik nr 2 do umowy). Zleceniodawca w terminie 5 dni zaakceptuje protokół z adnotacją „BEZ UWAG”  albo zgłosi w tym terminie uwagi. Brak uwag do protokołu w terminie, o którym mowa w zdaniu poprzednim ze strony Zleceniodawcy oznacza akceptację protokołu. W przypadku uwag do protokołu, Zleceniobiorca zobowiązany jest usunąć wady objęte uwagami w wyznaczonym terminie. 

4. Strony zgodnie ustalają, że zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zostaje dokonana w dniu wydania przez Zleceniodawcę jego bankowi dyspozycji przelania wynagrodzenia.

5. Zapłata Zleceniobiorcy wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nastąpi pod warunkiem przekazania Zleceniodawcy przez Instytucję Pośredniczącą odpowiednich środków finansowych na ten cel.

6. Strony zgodnie postanawiają, że Zleceniodawca nie ponosi kosztów zakwaterowania, wyżywienia, dojazdu Zleceniobiorcy na spotkania doradcze z uczestnikami projektu, gdyż wliczone są one do kosztu wynagrodzenia i Zleceniobiorca pokrywa je we własnym zakresie.

7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

8. W ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Umowy, Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawcę majątkowe prawa autorskie do utworów wytworzonych podczas realizacji niniejszej umowy w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 06.90.631) powstałych w wyniku wykonywania niniejszej Umowy na następujących polach eksploatacji:

1) wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy,

2) utrwalanie na dowolnym nośniku danych,

3) digitalizacja,

4) wprowadzanie do pamięci komputera,

5) sporządzenie wydruku komputerowego,

6) zwielokrotnianie poprzez druk lub Nagranie na nośniku magnetycznym lub optycznym, nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,

7) wprowadzenie w całości lub w części do sieci komputerowej Internet w sposób umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika łącznie z utrwalaniem przez tego użytkownika w pamięci RAM

z prawem do tłumaczenia, dokonywania opracowań lub zmian, na terytorium Polski oraz poza jej granicami, a także upoważnia Zleceniodawcę do wykonywania zależnego prawa autorskiego.
§ 6

Obowiązki informacyjne

1. Strony zobowiązują się informować nawzajem o niemożności przeprowadzenia indywidualnego doradztwa lub o zmianie warunków indywidualnego doradztwa niezwłocznie, jednakże co najmniej na 1 dzień przed planowaną datą przeprowadzenia indywidualnego doradztwa.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się informować Zleceniodawcę o każdej niemożności przeprowadzenia indywidualnego doradztwa albo o każdej zmianie warunków przeprowadzenia indywidualnego doradztwa z przyczyn niezależnych od żadnej ze Stron (wypadki losowe), niezwłocznie po uzyskaniu informacji w tym zakresie.

§ 7

Zachowanie tajemnicy

1. Wszelkie przekazane przez jedną ze Stron drugiej Stronie w formie ustnej, pisemnej, zakodowanej, graficznej lub innej formie rzeczowej, łącznie z formą elektroniczną lub magnetyczną, informacje i metody programowe, techniczne, handlowe, finansowe i organizacyjne, a w szczególności materiały doradcze, plany, projekty, bazy danych klientów itp. stanowią tajemnicę tej Strony.
2. Informacjami poufnymi są również dane osobowe oraz wszelkie inne informacje dotyczące osób zatrudnianych przez Strony, które są im znane lub do których mają dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.
3. W czasie trwania niniejszej umowy, a także po jego zakończeniu Strony zobowiązują się zachować informacje, o których mowa w ustępach powyższych w ścisłej tajemnicy, a w szczególności nie kopiować lub w jakikolwiek sposób powielać tych informacji lub zezwalać osobom trzecim na kopiowanie lub powielanie, z wyjątkiem użycia zgodnego z interesem Stron. Strony zobowiązują się również niezwłocznie siebie informować o odkryciu jakiejkolwiek straty, ujawnieniu lub powielaniu informacji, naruszeniu poufności lub sprzeniewierzeniu informacji.
4. W przypadku naruszenia postanowień § 7 ust. 1-3 niniejszej umowy, Strona je naruszająca zobowiązana jest do zapłaty na rzecz drugiej Strony kary umownej w wysokości 3 000,00 (słownie: trzech tysięcy) złotych za każdorazowe naruszenie. Jeżeli Zleceniodawca poniesie szkodę wyższą niż wysokość zastrzeżonej powyżej kary umownej, będzie on uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych, określonych w kodeksie cywilnym.

5. Zapłata kary umownej, o której mowa w niniejszym paragrafie następowała będzie w terminie 14 dni od dnia doręczenia Stronie naruszającej wezwania do zapłaty, przelewem na rachunek wskazany w tym wezwaniu.

§ 8

Kontrole

1. Świadczenie usług będących przedmiotem mniejszej umowy może być przedmiotem kontroli  Wojewódzkiego Urzędu Pracy oraz innych uprawnionych podmiotów.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się umożliwić  Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy (WUP) w Poznaniu oraz innym uprawnionym podmiotom przeprowadzenie kontroli realizacji Projektu, w tym udostępnić WUP oraz innym uprawnionym podmiotom żądane dokumenty dotyczące realizacji Projektu.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się przekazywać Zleceniodawcy telefonicznie lub pocztą elektroniczną informacje o prowadzonych przez WUP oraz inne uprawnione podmioty kontrolach realizacji Projektu, w dniu powzięcia przez Zleceniobiorcę wiadomości w tym zakresie.

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przechowywania w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, dokumentacji związanej z realizacją projektu do dnia 31 grudnia 2023 r. w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo. Jednakże zastrzega się, iż termin ten może ulec automatycznemu przedłużeniu na skutek decyzji Instytucji Pośredniczącej, co nie stanowi zmiany niniejszej umowy. 

§ 9

Rozwiązanie umowy

1. Niniejsza umowa może zostać rozwiązana przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rozwiązania umowy między Zleceniodawcą a Instytucją Pośredniczącą, w oparciu o którą Zleceniodawca realizuje Projekt.

2. Realizacja niniejszej umowy może ulec zawieszeniu w przypadku, gdy Instytucja Pośrednicząca wstrzyma z jakichkolwiek przyczyn finansowanie Projektu obejmującego usługi świadczone na podstawie niniejszej umowy przez Zleceniobiorcę.

3. Zleceniodawca ma również prawo do rozwiązania niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku, gdy Zleceniobiorca nie wywiąże się z któregokolwiek z obowiązków, które zostały na niego nałożone w niniejszej umowie, niezależnie od obowiązku zapłaty przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy kar umownych – zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

4. Niniejsza umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron w każdym czasie z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia.

5. Rozwiązanie umowy przez Zleceniodawcę nie będzie skutkować koniecznością zapłaty odszkodowania z tytułu rozwiązania umowy, a jedynie obowiązkiem zapłaty przez Zleceniodawcę należnej części wynagrodzenia za wykonane i zaakceptowane przez obie Strony Protokołem „BEZ UWAG” usługi.

§ 10

Ochrona danych osobowych
Powierzenie Zleceniobiorcy przez Zleceniodawcę przetwarzania danych osobowych, jak również zadań związanych z monitoringiem i sprawozdawczością prowadzonych w ramach Projektu może nastąpić wyłącznie na podstawie odrębnego upoważnienia, w którym określone zostaną warunki przetwarzania danych osobowych przez Zleceniobiorcę.

§ 11
Postanowienia końcowe
1. Przez „dni”, o których mowa w niniejszej umowie, Strony rozumieć będą dni robocze.
2. Wszelkie konflikty powstałe podczas wykonywania postanowień niniejszej umowy Strony postarają się rozwiązać polubownie na zasadzie porozumienia. Wszelkie spory zaistniałe na tle realizacji niniejszej umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądowi powszechnemu właściwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
3. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego, jak i wszelkie inne przepisy mogące znaleźć zastosowanie.
4. Wszelkie zmiany umowy wymagają zgody Stron i formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

	PODPISY STRON

	
	
	

	ZLECENIODAWCA
	
	ZLECENIOBIORCA


Załącznik nr 1
do Umowy z dnia ……….. roku
KARTA DORADZTWA
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Załącznik nr 2
do Umowy z dnia …………….. roku
Protokół zakończenia i przyjęcia usługi doradczej
(wzór)
Niniejszym potwierdzamy prawidłowe i należyte wykonanie poradnictwa obywatelskiego
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	Imię i nazwisko uczestnika
	Usługa świadczona w dniach
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	ŁĄCZNIE:
	


realizowanych w ramach projektu OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA (umowa nr RPWP.07.01.02-30-0125/22-00 z dnia 10.01.2023 r). 

Tym samym została przekazana przez Zleceniobiorcę cała dokumentacja doradcza.

Nazwa Zleceniodawcy:

JMM Sp. z o. o. 
ul. Żurawinowa 10

62-070  Palędzie
Data i podpis osoby reprezentującej Zleceniodawcę:

Nazwa Zleceniobiorcy:


.
Data i podpis osoby reprezentującej Zleceniobiorcę:

Uwagi: BEZ UWAG

Załącznik nr 3
do Umowy z dnia …………..roku
OŚWIADCZENIE USŁUGOBIORCY/WYKONAWCY*

I  DANE OSOBOWE

	Nazwisko  
	Imiona  

	PESEL  
	Dowód osobisty:  

	Imię ojca  
	Imię matki  

	Data urodzenia  
	Miejsce urodzenia  

	NIP  
	Telefon kontaktowy  

	Nazwa banku i numer konta mBank  

	Urząd Skarbowy    


II  ADRES ZAMIESZKANIA (do celów podatkowych):

	Gmina (dzielnica):  
	Miejscowość  

	Ulica 
	Nr domu    nr mieszkania   

	Kod pocztowy  
	Poczta  

	Powiat  
	Województwo  


Oddział Narodowego Funduszu Zdrowia -  
III FORMA ZATRUDNIENIA USŁUGOBIORCY/WYKONAWCY *

1. Pozostaję w stosunku pracy z     
2. Jestem studentem do 26 roku życia






TAK / NIE*  

3. Pobieram emeryturę / rentę







TAK / NIE* 

4. Prowadzę działalność gospodarczą






TAK / NIE* 

5. Osiągam dochody z umowy o świadczenie usług / o dzieło* u innego pracodawcy

TAK / NIE*

(jeżeli tak, proszę podać okres wykonywania umowy u innego pracodawcy……)**

6. Moje miesięczne wynagrodzenie ze stosunku pracy i / lub innym zleceniodawcą przekracza / nie przekracza* najniższe(go) wynagrodzenie(a) 

7. Czy pozostaje w rejestrze osób bezrobotnych w Urzędzie Pracy 



TAK / NIE* 

(jeśli tak, to proszę pamiętać o obowiązku zgłoszenia zawarcia umowy w Urzędzie Pracy w ciągu 5 dni)

Data i podpis składającego oświadczenie: 


..............................................................................................................

* niepotrzebne skreślić,
** informacja niezbędna w celu wyeliminowania podwójnego naliczenia i odprowadzenia składek do ZUS
str. 6
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